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INTRODUCCION

El presente documento tiene por finalidad esta-
blecer parametros basicos para efectuar la carga
de PEDIDOS DE CAPTURA/DETENCIONES, ema-
nados por autoridad judicial competente del
orden federal, nacional, provincial y de CABA, en
el SISTEMA FEDERAL DE COMUNICACIONES
POLICIALES -SIFCOP-.

Cuando se trate de Oficios Judiciales mediante
los cuales se disponga este tipo de requerimien-
to, el operador deberd hacer click en el botdn
“PEDIDO DE CAPTURA” de la pantalla principal.
Luego de ello, tendrd que completar los campos
con la siguiente informacion:

Obssivacones

Pedidos de Captura
Daios do Ls Persona
Mombres Apaiido Apailido Malemo Sotrenombre
Tipo de Documanio N* do Documanio Saxn Facha Nacimento
L -
Machehdad Dredcripeion Fesaa

DATOS DE LA PERSONA

En este apartado, el operador debera ingresar los
datos filiatorios de la persona, a saber:

¢ Nombres: ingresar todos los nombres que
posea la persona. Es posible que en algun Oficio
Judicial se indique mas de un nombre posible de
la persona, en cuyo caso se deben ingresar todos
ellos. Ej.: cuando en el oficio dice “ANA MARIA
LOPEZ, ANA LOPEZ, O MARIANA LOPEZ”, en el
campo “Nombres” se debe poner: ANA MARIA o
ANA O MARIANA.

IMPORTANTE

Campos obligatorios: nombre, apelli-
do, fecha del requerimiento y adjun-
tar el Oficio Judicial escaneado.
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e Apellido: ingresar el apellido del individuo. Si se
repite la situacion descripta con la multiplicidad
de nombres, se debe proceder de la misma
forma.

* Apellido materno: ingresar el apellido materno
de la persona.

* Sobrenombre: ingresar, si surge del Oficio.

e Tipo Documento: aqui el operador deberd
elegir entre las opciones disponibles la que
corresponda con la informacién que posee sobre
la persona.

* N2 de documento: se deberd ingresar el nimero
de documento de la persona, sin puntos, comas
ni guiones. Ej.: 35268417

» Sexo: elegir de la lista de opciones: Femenino /
Masculino.

* Fecha Nacimiento: al hacer click aqui, se des-
plegard un calendario en el que se tendrd que
seleccionar el dia, el mes y el afo de nacimiento
de la persona. El procedimiento para completar
dicho campo es el siguiente:

- Primer paso: seleccionar el mes y afo de
nacimiento de la persona, tal como se muestra
en el recuadro gris. Para ingresar otro afo y
mes, se deberd hacer click en las flechas late-
rales de dicho recuadro.

- Segundo paso: se debera indicar el dia de
nacimiento de la persona, para lo cual habra
que seleccionarlo guidndose con los numeros
del calendario que se encuentran debajo de la
informacion del mes y el ano. El dia seleccio-
nado serad resaltado en color azul.

Fircha Macimisnio

{ Marro 2013 ¥

Do Le Ma M Ju Vi Sa

0 ‘.1“1.'!- 14 15 16

i7 18 19 20 29 22 23

ha
=
]
in
L)
T
K
et |
k2
(v =]
K
=]
et
e}

Cabe destacar que también se puede ingresar la fecha de forma manual, tipeando el dia,
mes y afo correspondientes. No obstante, se sugiere el uso del calendario desplegable
desarrollado anteriormente, a los fines que haya unidad de criterio en la carga y de evitar

errores de tipeo.
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* Nacionalidad: al hacer click en ese campo, se
desplegara la lista de opciones de nacionalidades
disponibles. El operador debera elegir aquella
gue se corresponda con la persona.

* Descripcion Fisica: aqui puede hacerse referen-
cia, por ejemplo, al color de ojos, cabello (largo,
corto, color), tez, contextura fisica (delgado/a,
robusto/a, alto/a, bajo/a), accesorios como pier-
cings, tatuajes, cicatrices u otras caracteristicas
gue pudiesen resultar de utilidad para identificar
a la persona a capturar.

* Observaciones: Es un campo residual, mediante
el cual se podrdn ingresar los datos, accesorios
y/o complementarios que surjan de la Manda
Judicial, y que no puedan ser incorporados en los
campos mencionados anteriormente.

ULTIMO DOMICILIO CONOCIDO

En esta seccién se deberdn ingresar los datos
referidos al ultimo domicilio conocido de la per-
sona cuyo paradero se debe determinar:

Usime Domicilio Conocido

Diraccitn W* Piso Departaments
Inforsecchon Codigo Postal Provincia Partido

S0 v v
Locahdad Datos Adicionals

* Direccion: ingresar la calle o avenida que se
corresponda con el domicilio de la persona.

* N2: ingresar la altura del domicilio de la persona,
sin puntos ni comas. Ej.: 1245.

¢ Piso: si la persona vive en un edificio, colocar el
numero de piso en el que se encuentra.
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* Departamento: completar con letra y/o nimero.
Ej.. “1 A”, “27, “B”, sin puntos, comas, ni otro sim-
bolo.

e Interseccion: permite ingresar la esquina, tanto
para especificar el domicilio o para el caso de que
no se cuente con la numeracion.

e Codigo Postal: ingresar el dato, sin puntos,
comas o guiones. Ej.: 1712,

e Provincia: seleccionar la opcién que correspon-
da de la lista desplegable de provincias que se
activa al hacer click en dicho campo.

e Partido: seleccionar la opcién que corresponda
de la lista desplegable de partidos que se activa
al seleccionar una provincia. En caso que el parti-
do buscado no se encuentre en la lista desplega-
da, debe seleccionar de la misma la opcidén “otro”,
lo que le habilitard un campo para que el opera-
dor lo escriba.

e Localidad: seleccionar la opcién que correspon-
da de la lista desplegable de localidades. En caso
gue la localidad buscada no se encuentre en la
lista desplegada, se debe proceder conforme
estad explicado en el item anterior.

¢ Datos adicionales: Aqui se deberan ingresar
todos los datos adicionales o referencias especifi-
cas que sean Uutiles para identificar el domicilio.
EJ.. “DOMICILIO UBICADO FRENTE A UN
KIOSCO”,

FOTOGRAFIAS DE LA PERSONA

En esta seccidon, el operador podra anexar al
formulario de carga la imagen del sujeto sobre el
gue recae la medida, siempre que la autoridad
judicial competente asi lo disponga y/o autorice
su difusion. La misma debera ser lo mas nitida
posible, con un plano cercano del rostro de la
persona.
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Para ingresar la fotografia, se deberd hacer click
en el botdn “Seleccionar archivo” y luego elegir la
imagen que corresponda. Esta debe encontrarse
guardada en el disco rigido de la terminal de
trabajo, lugar desde donde se buscara a fin de
adjuntarla al formulario de carga. En caso que se
precise agregar una nueva imagen, hacer click en
“Agregar mas fotos” y repetir el procedimiento
anterior, tantas veces sea necesario.

Fotografias de la Persona

Seleccionar archivo | Mo se eligid archivo

Agregar Mas Fotos

AUTORIDAD JUDICIAL INTERVINIENTE

En esta seccidén, el operador deberd completar
los campos con los datos referentes a la Autori-
dad Judicial Interviniente.

Auipredisd Judicial iniervinignis

Facha Rt Nt Oz i
Jurgado ntervine; Otro Jurgads Inbery o
S0
N* & Causa [Juzgado): Fiscala isfervinkema
5D

N* de Causa (Fiscalak

RS rvaConss:

Cardiuols de la Causa

Seciulari:

ire FisCalis ey i

* Fecha Requerimiento: Se debe ingresar la fecha
que figura en el Oficio Judicial que se esta
cargando. Este campo deberd ser completado de
manera obligatoria; de lo contrario el Sistema no
le permitird al usuario guardar el formulario de
carga.

* N2 de Oficio: Ej.. 250/14. Hay que tener en
cuenta que no todos los Oficios Judiciales cuen-
tan con un ndmero de registro.

Atenclon...

Por Favor, Compbile &l camps FEcha 3o Requedimianis
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e Caratula de la Causa: Ej.: NN S/ TENENCIA DE
ESTUPEFACIENTES CON FINES DE COMERCIA-
LIZACION. Se debe ingresar tal como se encuen-
tra en el Oficio Judicial (mismas abreviaciones,
mismos signos de puntuacion, SIN comillas).

e Juzgado Interviniente: aqui encontrara un des-
plegable con todos las autoridades judiciales, a
nivel Federal, Nacional, Provincial y de la Ciudad
Autdnoma de Buenos Aires. Ingresando una pala-
bra en el campo de buUsqueda, apareceran todas
las autoridades que contengan ese término. Ej.: si
se escribe “CORRECCIONAL”, el buscador les
mostrara todas las autoridades judiciales que
tengan la palabra “CORRECCIONAL” en su deno-
minacion; o poniendo la palabra “FORMOSA”,
apareceran todas las autoridades judiciales de
Formosa. En caso de no encontrar en el listado la
autoridad judicial correspondiente, el operador
debera seleccionar la opcién “Otros”; de esa
forma, se habilitard el campo “Otro Juzgado
Interviniente”, que permite tipear la informacion
gue corresponda.

e Secretaria.
* N2 de Causa (Juzgado): Ej.: 9821/2014

 Fiscalia Interviniente: vale lo dicho para “Juzga-
do Interviniente”.

* N2 de Causa (Fiscalia): Ej.: 9821/2014

* Observaciones: completar en caso de contar
con informacién adicional que resultara de inte-
rés y no pudiera ser ingresada en ninguno de los
campos anteriores.

ANADIR AUTORIDAD JUDICIAL

En esta seccion el usuario vera el boton “ANADIR
AUTORIDAD JUDICIAL”, que de ser presionado

apareceran los mismos campos mencionados en el Afiadir Autoridad Judicial

apartado anterior, para completar en el caso que

haya intervenido alguna otra autoridad judicial.
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ADJUNTAR OFICIO

Aqgui el usuario debera anexar de manera obliga-
toria y en todos los casos el Oficio Judicial en
formato digital, de lo contrario el Sistema no le
permitird guardar el formulario de carga, tal como
se muestra a continuacion:

Atencion...

Por Favor, adjunte el oficks cormespondiente

Para adjuntar el Oficio correspondiente, el opera-
dor deberd repetir el procedimiento indicado para
adjuntar fotografias de la persona. Asimismo, en
caso de ser necesario, puede adjuntar otro archivo
mas, siempre y cuando esté estrictamente relacio-
nado con el Oficio Judicial en cuestion.

IMPORTANTE

Ello se aplica tanto para Oficios
Judiciales que libren alguna medida,
como para aquellos en los cuales se
deje sin efecto alguna orden judicial.

IMPORTANTE

La carga de un archivo relacionado
con el Oficio Judicial no puede en
ningulin caso reemplazar a este
ultimo

Adjuntar Oficio

i Seleccionar archivo | Mo se eligio archivo

| Seleccionar archivo | No se eligio archivo

IMPORTANTE: Sdélo se deberan consignar los campos expuestos en el presente Anexo, si
los datos surgen del Oficio Judicial. Los campos relacionados a datos que no estén previs-
tos en la manda judicial, deberan quedar en blanco.
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OFICINA CENTRAL

5278 -9800, Int. 341/525
ofcentral.sifcop@minseg.gob.ar
Azopardo 670, Piso 4 - CABA
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